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LINEE GUIDA PER IL RICONOSCIMENTO DEI CREDITI  
 

 

 

 

Art. 1 
Finalità 

Il presente documento riassume i criteri generali utilizzati dalla Commissione Pratiche Studenti 
relativamente alle modalità di riconoscimento dei CFU (Crediti Formativi Universitari) ed al numero 
di crediti riconoscibili, nell’ambito dell’offerta formativa varata dal Dipartimento di Scienze della 
Comunicazione 

 
 

Art. 2 

Riconoscimento carriere pregresse 

 
I riconoscimenti degli esami vengono effettuati in ossequio ai DDMM 509/99 e 270/2004, tenendo 
conto dei seguenti criteri: 

 

1. Settore Scientifico Disciplinare (SSD) dell’insegnamento; 

2. Numero dei CFU. 
 

 

La Commissione Pratiche Studenti procede, sulla base delle Linee Guida, a valutare ogni singolo 

caso. 

 

La documentazione da valutare è costituita da autocertificazioni/attestazioni inerenti l’avvenuto 

superamento degli esami, con relativi SSD, numero di CFU e votazione. 

 

Ai fini della convalida vengono controllati, esaminando la documentazione prodotta dall’istante, i 
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SSD ed il numero di CFU, secondo le indicazioni seguenti: 

 

 Un esame non può essere riconosciuto in un corso di studio universitario di livello superiore: 

pertanto un esame svolto in un CdS triennale è riconoscibile solo in CdS triennale; mentre esami 

effettuati in CdS magistrale e vecchio ordinamento sono riconoscibili per CdS triennali e 

magistrali. 

 

 Nei casi in cui il numero di CFU, acquisiti per un insegnamento oggetto di richiesta di 

convalida, sia inferiore rispetto al numero di CFU previsto per l’esame convalidabile, la 
Commissione Pratiche Studenti ne propone un riconoscimento parziale. Lo studente, dunque, in 

questo caso, dovrà integrare i restanti crediti mediante programma concordato con il docente 
titolare dell’insegnamento; 

 

 Non viene integrato il debito formativo pari a 1 CFU su 6 CFU o pari a 2 CFU su 12 CFU.  

o Es.: un esame da 5 CFU viene convalidato per un insegnamento da 6 CFU, così 

come un esame da          10 CFU viene convalidato per un insegnamento da 12 CFU. 

o Viceversa, un esame da 8 CFU viene convalidato per un insegnamento da 6 CFU ma 

i 2 CFU residui non possono in alcun modo essere “utilizzati” in quanto l’esame è 
da considerarsi integralmente valutato sulla base del PdS prescelto dallo studente; 

un esame da 12 CFU può essere convalidato per due insegnamenti da 6 CFU, 

conformemente a1 PdS. 

 

 Nell’ipotesi in cui l’esame oggetto di valutazione sia stato sostenuto in “Vari SSD” per un 
numero complessivo di almeno 12 CFU, esso può essere convalidato per due esami, ciascuno 
da 6 CFU, nei rispettivi SSD, sempre conformemente al PDS; 

 

 Gli esami del Vecchio Ordinamento non prevedono SSD e CFU, ma vengono considerati – 
in base alle declaratorie di cui a11’A1legato B - DM 04/10/2000 e al DPR 19/2016 –  

corrispondenti a 12 CFU (se annuali) e a 6 CFU (se semestrali); 

 

 Gli insegnamenti sostenuti in una precedente carriera universitaria che non siano previsti nel 

corso di studio, possono essere riconosciuti, valutatane la congruenza, come esami a libera 

scelta dello studente; di norma, per favorire lo studente, vengono considerati gli esami con 

votazione più alta. All’insegnamento a scelta convalidato, saranno attribuiti: la 

denominazione dell’esame originariamente superato, un SSD tenuto conto dell’Area 

Disciplinare di appartenenza dell’insegnamento inizialmente sostenuto, ed un numero di 

CFU pari a quelli previsti dal Piano di Studi relativo alla nuova carriera dello studente sulla 

quale si sta effettuando il riconoscimento; 

 

 Le materie sostenute nel Settore Scientifico - Disciplinare ING/INF-05 – qualora non siano 

trascorsi quattro anni dal sostenimento dell’esame in oggetto – saranno convalidate per il 

SSD INF/01, con eventuale integrazione di CFU, su indicazione del docente di riferimento; 

 

 Gli insegnamenti afferenti al Settore Scientifico Disciplinare SPS/07, presenti nei piani di 

studio, saranno convalidati, per complessivi 6 CFU, per gli insegnamenti relativi al SSD- 

SPS/08, purché il numero totale dei crediti previsti in quest’ultimo settore sia pari a 12 CFU. 
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In tal caso lo studente dovrà integrare i 6 CFU residui mediante programma da concordare 

con il docente di riferimento; 

 

 L’insegnamento di Estetica sostenuto nell’ambito del PdS di provenienza del richiedente 

abbreviazione di carriera, sarà riconosciuto – su indicazione del docente di riferimento – per 

la metà dei crediti previsti per l’esame di Semiotica M-FIL/05, purché il numero totale dei 

crediti previsti in quest’ultimo settore sia pari a 12 CFU. In tal caso lo studente dovrà 

integrare i 6 CFU residui mediante programma da concordare con il docente di riferimento; 

 

 Sono riconoscibili insegnamenti sostenuti ed i relativi CFU acquisiti mediante Corsi Singoli. 

o I Corsi Singoli sostenuti al fine del soddisfacimento dei requisiti di ammissione a 

CdS magistrali, saranno riconoscibili unicamente per l’abbreviazione di Corsi di 

Studio Triennali (tenuto conto che i percorsi triennali rappresentano il presupposto 

per l’accesso ad un CdS magistrale ed è su tali percorsi triennali che vengono valutati 

i requisiti di ammissione a CdS magistrali), per Classe di Laurea o - in caso di Classe 

di Laurea che non consenta l’accesso diretto – in ragione degli insegnamenti 

sostenuti. 

 

 In merito alle voci relative alla conoscenza della lingua straniera, previste dai Piani di Studio 

Triennali e Magistrali del Dipartimento di Scienze della Comunicazione, la Commissione 

Pratiche Studenti valuta riconoscibili  

o l’idoneità linguistica acquisita dagli istanti nell’ambito di CdS dello stesso livello o di 

livello superiore rispetto a quello per il quale si richiede abbreviazione di carriera; 
 

o esame di lingua inglese sostenuto nel SSD L-LIN/12, nell’ambito di CdS dello stesso 

livello o di livello superiore rispetto a quello per il quale si richiede l’abbreviazione 

di carriera. 

 

 

 Gli esami sostenuti, per i quali siano indicati SSD e relativa votazione, nell’ambito di un 

Master Universitario di I livello o di II livello e/o di Scuole di Specializzazione, saranno 

riconoscibili – per insegnamenti a scelta dello studente – come di seguito indicato:  

o Master Universitario di I livello: per un massimo di 12 CFU nei CdS L20 ed L3, a 

condizione che la tematica del Master e/o le relative discipline risultino congruenti 

con gli obiettivi formativi del CdS triennale; 

o Master Universitario di Il livello e Scuole di Specializzazione: per un massimo di 

12 CFU nei Corsi di Studio magistrali LM59 ed LM65, a condizione che la tematica 

del Master e/o le relative discipline risultino congruenti con gli obiettivi formativi 

dei CdS Magistrali; 

 

     Il riconoscimento avverrà sempre nel rispetto dei criteri generali di riconoscimento 

contenuti nelle presenti Linee Guida. 
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 Gli esami universitari sostenuti nell’ambito di percorsi previsti dalla legislazione vigente ai 

finalizzati all’insegnamento scolastico saranno riconoscibili nell’ambito di CdS triennali o 

magistrali, tenuto conto del livello del percorso di provenienza di cui si chieda il 

riconoscimento. Ai fini del riconoscimento si considereranno il Settore Scientifico 

Disciplinare (SSD) ed il numero di CFU degli insegnamenti sostenuti, nell’ambito dei 

suddetti percorsi finalizzati all’insegnamento, che siano presenti sul Piano di Studi del CdS 

di cui si chieda l’abbreviazione carriera e/o nell’ambito degli insegnamenti a libera scelta 

dello studente. 

 

 All’esame convalidato, sia parzialmente che totalmente, è attribuita la votazione ottenuta 

dallo studente all’atto del sostenimento. Nel caso in cui il riconoscimento derivi da due o più 

esami, all’esame convalidato viene attribuita la votazione risultante dalla media aritmetica 

dei voti già conseguiti. 

 

 In relazione ai CFU convalidati: 

o La/o studentessa/e è ammessa/o al II anno di corso in caso di convalida di CFU in 

numero superiore a 40. 

o La/o studentessa/e è ammessa/o al III anno di corso in caso di convalida di CFU in 

numero superiore a 90. 

 

 Non sono ammessi riconoscimenti cumulativi, per coorte ovvero di gruppo in ragione 

dell’attività professionale svolta; 

 

Nella valutazione del curriculum studiorum, vengono presi in considerazione gli esami 

originariamente sostenuti (PdS di primo percorso/storico esami).  

 

 Per i CdS del Dipartimento, triennali e magistrali, è possibile valutare percorsi di studio, di pari 

livello, svolti presso Conservatori e/o Accademie ed Istituti di Alta formazione artistica e 

musicale (AFAM). 

 Ai fini della valutazione dell’eventuale riconducibilità delle attività svolte nell’ambito dei               

suddetti percorsi AFAM, la Commissione Pratiche Studenti si avvale, in generale, della 

competenza scientifica dei docenti dell’area L-ART. In particolare, per quanto attiene ai 

Conservatori, la Commissione Pratiche Studenti beneficia della competenza scientifica della 

Docente Musicologa di Dipartimento. 

 

 
Art. 3 

Certificazioni linguistiche ed informatiche 

 

A) Certificazioni linguistiche: 

 

Per i CdS triennali, la Commissione Pratiche Studenti valuta il riconoscimento di certificazioni 
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linguistiche di livello pari almeno al B1 per il numero di CFU, previsti nei rispettivi PDS, alla voce 

relativa alla “conoscenza della lingua straniera”; sono inoltre riconoscibili le certificazioni linguistiche 

rilasciate dalla Scuola di Lingue de1l’Aeronautica Militare e dell’Esercito Italiano purché riconducibili 

almeno al livello B1. 

 

Per i CdS magistrali, la Commissione Pratiche Studenti valuta il riconoscimento di certificazioni 

linguistiche di livello pari almeno al B2 per il numero di CFU, previsti nei rispettivi PDS, alla voce 

relativa alla conoscenza della lingua straniera. 

 

Vengono riconosciute le certificazioni linguistiche rilasciate da “soggetti” certificatori accreditati dal 

Ministero dell’Università e della Ricerca 

 https://piattaformaenticert.pubblica.istruzione.it/pocl-piattaforma-enti-cert-web/elenco-enti-accreditati  

 

 

B) Certificazioni Informatiche: 

 

Per l’abilità informatica prevista nel PdS del Corso di Studi in DAMS, la Commissione Pratiche 

Studenti valuta, tenuto conto della data di conseguimento (che comunque non dovrà essere 

superiore ai quattro anni antecedenti alla presentazione della richiesta di riconoscimento), la 

riconoscibilità della certificazione informatica EUCIP (European Certification of Informatics 

Professionals). 
 

 

 

Art. 4 

Obblighi Formativi Aggiuntivi (OFA) per l’iscrizione a CdS Triennali 

 

In merito agli Obblighi Formativi Aggiuntivi (il cui accertamento è previsto per gli studenti dei 

Corsi di Studio Triennali), la Commissione Pratiche Studenti si attiene, per i CdS triennali del 

Dipartimento di Scienze della Comunicazione, a quanto indicato nelle Linee Guida relative ai 

TOLC, pubblicate al seguente link: https://www.unite.it/UniTE/Didattica/TOLC  
 

e al curriculum studiorum prodotto dall’istante ai fini dell’abbreviazione di carriera.  
 

 

 

Art. 5 

Requisiti curriculari per l’ammissione ai CdS magistrali  

 

Ai fini dell’ammissione ai Corsi di Studio magistrali erogati dal Dipartimento di Scienze della 

Comunicazione si considerano i criteri contenuti nella Scheda SUA-CdS e pubblicati sul sito di 

Ateneo: 

 

Per il CdS Magistrale in Comunicazione per la Gestione delle Organizzazioni (CGO Classe LM59): 

https://www.unite.it/UniTE/Comunicazione_per_la_gestione_delle_organizzazioni_Classe_di_laure

a_LM-59_ 
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Per il CdS Magistrale in Media, Arti, Culture (MAC Classe LM-65): 

https://www.unite.it/UniTE/Media_Arti_Culture_Classe_di_laurea_LM-65_ 

 

 

In caso di Lauree Triennali, conseguite ex DDMM 509/99 e 270/2004, in tutte le ipotesi in cui il 

CdS Triennale di provenienza non presenti, per Classe o per esami sostenuti dall’istante, i requisiti 
necessari all’accesso al CdS Magistrale di interesse, la Commissione Pratiche Studenti verifica, alla 

luce di quanto espressamente previsto ai link sopra riportati, che siano soddisfatti i requisiti 

curriculari per l’ammissione al Corso di Laurea Magistrale scelto dall’istante ed indica, ove 
necessario, gli SSD ed il numero di CFU da acquisire quale presupposto per l’immatricolazione al 

CdS Magistrale di interesse. 

 

Le lauree Vecchio Ordinamento (V.O.), conseguite ante DDMM 509/99 e 270/2004, non 

prevedono l’accesso “diretto” pertanto, sarà compito della Commissione Pratiche Studenti attribuire 

ai singoli insegnamenti del curriculum studiorum dell’istante – nel rispetto delle declaratorie 
ministeriali – il SSD necessario per la valutazione dei requisiti d’ammissione. 

 

Non è possibile convalidare, ai fini dell’abbreviazione di carriera, esami già utilizzati ai fini dei 

requisiti di ammissione. 
  
 

Art. 6 
Riconoscimento di stage e altre attività formative 

 

L'attività professionale e/o lavorativa, purché coerente con i profili formativi del corso di studio, 

può essere valutata, nel rispetto della normativa vigente, ai fini dell’acquisizione dei CFU previsti, in 
ciascun PDS, per le “altre attività formative”. 

 

Parimenti, sono oggetto di riconoscimento le attività alla cui progettazione e realizzazione abbia 

concorso l’Università (es. borsa lavoro, attività di tutorato studente senior, ecc.). 

Sono, inoltre, riconoscibili il servizio civile e le attività di volontariato. 

 

È possibile riconoscere, altresì, valutando la professionalità acquisita, l’attività lavorativa 
precedentemente svolta da coloro che, al momento della presentazione del1’istanza, siano in stato di 

quiescenza o di temporanea inattività. 
 

La documentazione da valutare è costituita da autocertificazioni/certificazioni attestanti l’attività 

professionale svolta. 

La Commissione Pratiche Studenti considera riconoscibile 1 CFU in ragione di 25 ore di attività. 

 

In caso di convalida di esperienza lavorativa/attività professionale, le voci concernenti, genericamente, le 
“altre attività formative”, saranno considerate un “gruppo unico” con conseguente convalida di tutti i 

CFU previsti dal rispettivo PdS, fino ad un massimo di 12 CFU. 
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Art. 7 

Obsolescenza insegnamenti 

 

Ai fini dell’abbreviazione di carriera/riconoscimento esami e/o CFU, l’eventuale obsolescenza degli 
insegnamenti sostenuti nell’ambito di precedenti cursus studiorum sarà valutata, di caso in caso, 

sentiti i docenti delle materie oggetto di valutazione. 

 

 

-  In merito agli insegnamenti di Informatica: 

 

 A) si considerano convalidabili gli esami sostenuti nei SSD ING/INF-05 e INF/01 al massimo nei 
quattro anni antecedenti alla presentazione della richiesta di riconoscimento. 

 

B) per la voce “Abilità informatica” prevista dal PdS del Corso di Studi in DAMS, la Commissione 

Pratiche Studenti valuta riconoscibile: 

o la certificazione informatica EUCIP (European Certification of Informatics Professionals) 

se conseguita nel quadriennio precedente la presentazione della domanda di riconoscimento; 

 

o le abilità informatiche previste da PdS universitari e superate dall’istante nel quadriennio 

precedente la presentazione della domanda 

 

 

Art. 8 

Contemporanea iscrizione a due corsi di studio 

 

La contemporanea iscrizione a due corsi di istruzione superiore, può essere effettuata presso uno 

stesso Ateneo o presso Atenei o Istituzioni di Alta Formazione Artistica e Musicale diversi, ai sensi 
della legge 12 aprile 2022 n. 33 e dei decreti ministeriali n. 930 del 29 luglio 2022 (Disposizioni per 

consentire la contemporanea iscrizione a due corsi universitari) e n. 933 del 2 agosto 2022 
(Disposizioni per consentire la contemporanea iscrizione a due corsi AFAM o ad un corso AFAM e 

ad uno universitario).  

Qualora sia presentata, da uno studente che si trovi nella condizione di contemporanea iscrizione ai 

sensi dei sopracitati DDMM, richiesta di riconoscimento esami/CFU, la Commissione Pratiche 
Studenti, tenuto conto di quanto previsto in merito al riconoscimento delle attività formative dalla 

normativa vigente, valuterà il curriculum studiorum dell’istante considerata la documentazione a 
corredo della richiesta prodotta da quest’ultimo concernente la carriera di prima iscrizione (storico 

esami). In merito alla contemporanea iscrizione a due corsi di istruzione superiore si terrà, inoltre, 
conto del Regolamento amministrativo riguardante la carriera studenti  

 

Art. 9 

Deliberazione  

Le proposte di delibera formulate collegialmente dalla Commissione Pratiche Studenti, in seguito 

alla disamina delle singole istanze, vengono sottoposte all’approvazione del Consiglio di 

Dipartimento. 


