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	R.D.A. –

  RICHIESTA DI APPROVVIGIONAMENTO 

DI BENI/SERVIZI 



Nell’anno 2015 l’Università degli Studi di Teramo ha avviato la “Mappatura dei Processi” costituendo gruppi di lavoro per l’elaborazione di ogni processo individuato. 
Ciascun processo si compone di una descrizione generale e delle attività afferenti a ciascun attore coinvolto nel flusso, la descrizione dettagliata dell’attività e la modulistica di riferimento.
La suddetta modulistica è necessaria all’omogeneizzazione dei servizi offerti e delle procedure amministrative.
Tra i processi avviati e validati nel 2015, è stato costituto il gruppo di lavoro per gli “Approvvigionamenti, gestione spese in economia, trattativa privata e Consip”

Al fine di uniformare il procedimento è necessario avvalersi, unicamente, della modulistica RDA – Richiesta di Approvvigionamento” 
Teramo, lì ……………………



Al Direttore del Dipartimento di Medicina Veterinaria






Prof. Lucio Petrizzi






Sede







Al Segretario Amministrativo







Sig.ra Grazia Ulisse







Sede
Il sottoscritto ____________________________, in qualità di (
) _____________________________  
per lo svolgimento dei compiti legati a (motivazione da dettagliare nel caso di acquisti peculiari) (
):
 FORMCHECKBOX 
 ricerca: ……………………………………………………………………………….………………………………………………………….…

 FORMCHECKBOX 
 didattica: ……………………………………………………………………………………….……………………………………..………….
 FORMCHECKBOX 
 funzionamento struttura: ………………………………………………………………………………..…………………………...…
 FORMCHECKBOX 
 attività commerciale (convenzioni, contratti, OVUD):……………………………………..…………………………...…

Richiede di acquisire il seguente materiale/servizio
:

	Q.tà
	Descrizione
	Caratteristiche tecniche dettagliate
	Prezzo unitario presunto
al netto di IVA

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


In caso di beni o servizi commercializzati e/o prodotti in via esclusiva da un’unica ditta sul territorio nazionale, allegare la dichiarazione di esclusività del fornitore.
La spesa graverà sui seguenti fondi:
_____________________________
_____________________________
          Il Titolare dei fondi





  Il Richiedente

� Ad es. “Responsabile scientifico del Progetto di ricerca”, “Membro del progetto di ricerca”, Responsabile Ufficio


� La motivazione costituisce un elemento determinante per l’acquisto


� Indicare eventualmente la marca del prodotto e allegare almeno un preventivo che avrà una funzione puramente       indicativa al fine della corretta individuazione dei beni/servizi.








Via Santa Marta, 3 – 50139 Firenze (Italia)

tel. +39 055 4796340/608;  fax. +39 055 4796342;  

e-mail: segrindustriale@ingind.unifi.it  ; posta certificata:  ingind@pec.unifi.it
P. IVA  e Cod. Fisc. 01279680480
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