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DI FRONTE A QUALE PROVVEDIMENTO CI SI TROVA QUANDO LA P.A. CONFERISCE -ATTRIBUISCE O 
TRASFERISCE -EX NOVO POSIZIONI GIURIDICHE ATTIVE AL DESTINATARIO, AMPLIANDONE LA 
SFERA GIURIDICA?

Autorizzazione.
Concessione.
Delazione.

A)
B)
C)

1

GLI UFFICI PER LE RELAZIONI CON IL PUBBLICO PROVVEDONO:
All'informazione dell'utenza relativa agli atti e allo stato dei procedimenti
Al collegamento delle attività degli uffici, adeguandosi al dovere di comunicazione interna ed esterna, ed 
interconnessione mediante sistemi informatici e statistici pubblici

A smistare le domande di accesso da parte dei cittadini e inoltrarle al Comune

A)
B)

C)

2

È AMMISSIBILE UNA RICHIESTA DI ACCESSO CON LA QUALE SI RICHIEDANO CHIARIMENTI 
SULL'OPERATO DELLA P.A.?

Sì, se il richiedente ha partecipato ad almeno una gara
Sì, se il regolamento comunale lo consente
No, in quanto l'accesso può riguardare solo documenti preesistenti ed individuabili

A)
B)
C)

3

A QUALE ORGANO DEVE RICORRERE IL PRIVATO CITTADINO QUANDO LA PUBBLICA 
AMMINISTRAZIONE RIFIUTI ILLEGITTIMAMENTE DI ESIBIRE IL DOCUMENTO AMMINISTRATIVO 
RICHIESTOLE?

Al tribunale ordinario
Alla Corte d’Appello
Al TAR

A)
B)
C)

4

CHE COSA SI INTENDE PER ATTO ABLATIVO?
Un provvedimento con il quale la p. a. incide sfavorevolmente sulla sfera giuridica del destinatario
Un provvedimento con il quale la p. a. costituisce o trasferisce un diritto in capo al destinatario
Un provvedimento con il quale la p. a. rimuove un limite legale all’esercizio di un diritto da parte del 
destinatario

A)
B)
C)

5

COME PUÒ ESSERE DEFINITO L’ATTO UNILATERALE CON RILEVANZA ESTERNA POSTO IN ESSERE 
DALLA P.A. NELL’ESPLICAZIONE DI UNA POTESTÀ AMMINISTRATIVA, CONSISTENTE IN UNA 
MANIFESTAZIONE DI VOLONTÀ, SCIENZA, COGNIZIONE O GIUDIZIO?

Atto amministrativo
Procura generale
Ingiunzione

A)
B)
C)

6

“IL POTERE RICONOSCIUTO ALLA P.A. (STATO ED ENTI PUBBLICI) DI ELIMINARE I PROVVEDIMENTI 
VIZIATI”, È LA DEFINIZIONE CHE SI RIFERISCE ALLA:

Competenza
Appello
Autotutela

A)
B)
C)

7

AI SENSI DELLA NORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI (GDRP) SI INTENDE PER TRATTAMENTO 
DEI DATI PERSONALI:

qualsiasi operazione di raccolta e gestione dei dati personali senza l'ausilio di strumenti elettronici
qualsiasi operazione di raccolta e gestione dei dati personali con qualsiasi modalità
qualsiasi operazione di raccolta e gestione dei dati personali solo con strumenti elettronici

A)
B)
C)

8

CHI DEVE REDIGERE IL RENDICONTO FINANZIARIO?
Il consulente della società;
In base all’art. 2423 del c.c. gli amministratori devono redige il bilancio di esercizio, costituito dallo stato 
patrimoniale, dal conto economico, dal rendiconto finanziario e dalla nota integrativa;
Il responsabile amministrativo.

A)
B)

C)

9
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NELL’AMBITO DELLA CONTABILITÀ PUBBLICA, QUALE DELLE SEGUENTI AFFERMAZIONI NON E’ 
CORRETTA RELATIVAMENTE ALL’ACCERTAMENTO?

L'accertamento delle entrate avviene distinguendo le entrate ricorrenti da quelle non ricorrenti attraverso la 
codifica della transazione elementare per le entrate patrimoniali e per quelle provenienti dalla gestione di 
servizi a carattere produttivo e di quelli connessi a tariffe o contribuzioni dell'utenza, a seguito di acquisizione 
diretta o di emissione di liste di carico

L'accertamento delle entrate avviene distinguendo le entrate ricorrenti da quelle non ricorrenti attraverso la 
codifica della transazione elementare per le entrate di carattere tributario, a seguito di emissione di ruoli o a 
seguito di altre forme stabilite per legge

L'accertamento delle entrate avviene per le entrate provenienti dalla gestione di servizi connessi a tariffe o 
contribuzioni dell'utenza, a seguito di emissione di ruoli

A)

B)

C)

10

NELL’AMBITO DELLA CONTABILITÀ PUBBLICA, QUAL E’ IL CORRETTO ORDINE DELLE FASI DELLA 
SPESA?

L'impegno, la liquidazione, l'ordinazione ed il pagamento
L'ordinazione, l'impegno, la liquidazione, ed il pagamento
L'ordinazione, l'impegno, la liquidazione, ed il versamento

A)
B)
C)

11

LE FATTURE ELETTRONICHE SONO SOGGETTE A CONSERVAZIONE?
No;
Si;
Solo in alcuni casi.

A)
B)
C)

12

NELL’ATTIVO CIRCOLANTE DEL BILANCIO SONO ESPOSTI I CREDITI?
Si;
Solo quelli a breve termine;
Solo quelli a lungo termine.

A)
B)
C)

13

IL RENDICONTO FINANZIARIO È UN PROSPETTO CONTABILE CHE PRESENTA?
Le variazioni solo positive
Le variazioni solo negative
Le variazioni, positive o negative, le disponibilità liquide avvenute in un determinato esercizio

A)
B)
C)

14

NELL’AMBITO DELLA CONTABILITÀ PUBBLICA, L’ORDINAZIONE CONSISTE:
Nel materiale introito da parte del tesoriere delle somme dovute all’ente
Nel trasferimento delle somme riscosse nelle casse dell’ente
Nella disposizione impartita al tesoriere dell’ente locale di provvedere al pagamento delle spese

A)
B)
C)

15

CHE COS’E’ IL SISTEMA PAGO P.A.?
È la piattaforma dei professionisti.
È la piattaforma digitale che consente ai cittadini di pagare in modo più naturale, veloce e moderno e che 
solleva le amministrazioni dai costi e dai ritardi dei metodi di incasso tradizionali;
È la piattaforma dei fornitori;

A)
B)

C)

16

LE COPIE PER IMMAGINE SU SUPPORTO INFORMATICO DI DOCUMENTI ORIGINALI FORMATI IN 
ORIGINE SU SUPPORTO ANALOGICO HANNO LA STESSA EFFICACIA PROBATORIA DEGLI ORIGINALI 
DA CUI SONO ESTRATTE SE:

La loro conformità è attestata da un notaio o da altro pubblico ufficiale a ciò autorizzato, secondo le regole 
tecniche stabilite ai sensi dell'art.55 del CAD
La loro conformità è attestata dal responsabile per la trattazione dei dati
La loro conformità è attestata da un notaio o da altro pubblico ufficiale a ciò autorizzato, secondo le regole 
tecniche stabilite ai sensi dell'art.71 del CAD

A)

B)
C)

17

AI FINI DEL D.LGS. N. 82/2005 E S.M.I., LA PERSONA FISICA CUI È ATTRIBUITA LA FIRMA 
ELETTRONICA E CHE HA ACCESSO AI DISPOSITIVI PER LA CREAZIONE DELLA FIRMA ELETTRONICA 
È DENOMINATA:

Certificatore
Gestore
Titolare

A)
B)
C)

18
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SECONDO LE DEFINIZIONI DELL’ART 1 DEL D LGS 82/05, LA CARTA D'IDENTITÀ ELETTRONICA È:
Il documento elettronico che contiene la rappresentazione informatica di atti, fatti o dati giuridicamente 
rilevanti
Il documento rilasciato su supporto informatico per consentire l'accesso per via telematica ai servizi erogati 
dalle pubbliche amministrazioni
Il documento d'identità munito di elementi per l'identificazione fisica del titolare rilasciato su supporto 
informatico dalle amministrazioni comunali con la prevalente finalità di dimostrare l'identità anagrafica del suo 
titolare

A)

B)

C)

19

UNA VOLTA ACCERTATA UNA VIOLAZIONE DI NORME IN MATERIA DI DIGITALIZZAZIONE ED 
INNOVAZIONE DELLA PA, IL DIFENSORE CIVICO PER IL DIGITALE:

Non può segnalare le inadempienze all'ufficio competente per i procedimenti disciplinari di ciascuna 
amministrazione
Segnala le inadempienze all'ufficio competente per i procedimenti disciplinari di ciascuna amministrazione
Può segnalare le inadempienze all'ufficio competente per i procedimenti disciplinari di ciascuna 
amministrazione

A)

B)
C)

20

QUALE DELLE SEGUENTI AFFERMAZIONI È CORRETTA IN RELAZIONE ALL’ELEZIONE DEL RETTORE 
SECONDO LA LEGGE 240/2010?

Il Rettore dura in carica per un unico mandato di sei anni e non può essere rinnovato
Il Rettore dura in carica per un unico mandato di quattro anni e non può essere rinnovato
Il Rettore viene eletto in carica per un mandato di sei anni e può essere rinnovato

A)
B)
C)

21

QUALE DEI SEGUENTI È UN CRITERIO DI RIFERIMENTO NELLA VALUTAZIONE DELLE POLITICHE DI 
RECLUTAMENTO DEL PERSONALE DEGLI ATENEI, AI SENSI DELLA LEGGE 240/2010?

La percentuale di ricercatori a tempo determinato in servizio che hanno trascorso l'intero percorso di dottorato 
e di post-dottorato nella medesima università

La produzione scientifica dei professori e dei ricercatori precedente alla loro presa di servizio nell’ateneo
Il grado di internazionalizzazione del corpo docente

A)

B)
C)

22

QUALE TRA I SEGUENTI NON È COMPRESO TRA GLI ORGANI DI GOVERNO SECONDO QUANTO 
PREVISTO DALLA LEGGE 240/2010?

Il Senato accademico
Il Consiglio degli studenti
Il Direttore generale

A)
B)
C)

23

LA COSIDDETTA “RIFORMA GELMINI” (L. 240/2010) ALL’ART.2, COMMA 1, LETTERA D, PREVEDE CHE 
IL MANDATO DEL RETTORE ABBIA UNA DURATA MASSIMA DI:

Tre anni, rinnovabili per una sola volta
Sette anni, rinnovabili per una sola volta
Sei anni, non rinnovabili

A)
B)
C)

24

IN EXCEL LA FUNZIONE IMPOSTA AREA DI STAMPA CONSENTE DI:
Selezionare un gruppo di celle che costituiscono l'area di stampa e che saranno le sole ad essere stampate 
quando richiesto
Scegliere il tipo di foglio su cui effettuare la stampa
Scegliere l'orientamento (orizzontale o verticale) del foglio su cui stampare

A)

B)
C)

25

IN WORD I NUMERI DI PAGINA…:
Devono essere inseriti uno per uno
Possono essere inseriti automaticamente dal menu Inserisci
Devono essere inseriti a mano dopo la stampa del testo

A)
B)
C)

26

L’OPZIONE “TROVA E SOSTITUISCI” DI WORD CONSENTE DI:
Sostituire automaticamente le parole ripetute più volte nel documento con dei sinonimi
Sostituire le parole ricercate con altri vocaboli impostati dall’utente
Correggere automaticamente gli errori grammaticali evidenziati sul documento

A)
B)
C)

27

CHOOSE THE BEST WORD TO COMPLETE THIS SENTENCE: JOHN AND I LEFT _______ BOOKS AT 
HOME.

our
us
ours

A)
B)
C)

28
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______ THEY COME BY SHIP?
is
did
are

A)
B)
C)

29

IF I SEE BOB, I ______________TELL HIM.
don’t
would
will

A)
B)
C)

30
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IN RELAZIONE ALL’ACCESSO GENERALIZZATO PREVISTO DAL DECRETO TRASPARENZA, QUALE 
DELLE SEGUENTI AFFERMAZIONI É VERA?

L’accesso civico generalizzato, istituito dalla normativa FOIA, ha sostituito il diritto di accesso civico 
semplice previsto dal D.Lgs 33/13 estendendone le possibilità.
A differenza del diritto di accesso civico “semplice” (regolato dal d. lgs. n. 33/2013), che consente di 
accedere esclusivamente alle informazioni che rientrano negli obblighi di pubblicazione previsti dalla legge (in 
particolare, dal decreto legislativo n. 33 del 2013), l’accesso civico generalizzato si estende a tutti i dati e i 
documenti in possesso delle pubbliche amministrazioni, all’unica condizione che siano tutelati gli interessi 
pubblici e privati espressamente indicati dalla legge

L’accesso civico generalizzato garantisce a chiunque il diritto di accedere ai dati e ai documenti posseduti 
dalle pubbliche amministrazioni, abrogando e sostituendo il capo v della legge n. 241/1990

A)

B)

C)

1

AI SENSI DELLA NORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI (GDPR) L’AFFERMAZIONE “IL DPO DOVE 
PREVISTO È IL RESPONSABILE DELLA PROTEZIONE DEI DATI”?

non è mai corretta
è sempre corretta
in alcuni casi può non essere corretta

A)
B)
C)

2

AI SENSI DELLA NORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI (GDPR) QUALE DELLE SEGUENTI 
AFFERMAZIONI NON È CORRETTA?

Per il servizio di DPO è previsto che obbligatoriamente debba essere svolto da una sola persona
Per il servizio di DPO è previsto che possa essere svolto anche da una sola persona
Per il servizio di DPO è previsto che possa essere svolto anche da un team

A)
B)
C)

3

A QUALE AUTORITÀ È RIVOLTO IL RICORSO IN OPPOSIZIONE?
Al presidente della repubblica
Alla stessa autorità che ha emanato l'atto
Al ministero della giustizia

A)
B)
C)

4

LA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE PER IL RAGGIUNGIMENTO DEI PROPRI FINI SI AVVALE:
In ogni caso di potestà pubbliche
Sia di potestà pubblicistiche che di strumenti privatistici
Prevalentemente delle vie di fatto

A)
B)
C)

5

IN RELAZIONE ALL’ACCESSO GENERALIZZATO PREVISTO DAL DECRETO TRASPARENZA, QUALE 
DELLE SEGUENTI AFFERMAZIONI É VERA?

L’accesso civico generalizzato garantisce a chiunque il diritto di accedere ai dati e ai documenti posseduti 
dalle pubbliche amministrazioni, anche se questo comporta il pericolo di compromettere altri interessi 
pubblici o privati rilevanti, indicati dalla legge.

L’accesso civico generalizzato, istituito dalla normativa FOIA, differisce dalle altre due principali tipologie di 
accesso già previste dalla legislazione.
L’accesso civico generalizzato, istituito dalla normativa FOIA, ha sostituito il diritto di accesso civico 
semplice previsto dal D.Lgs 33/13 estendendone le possibilità.

A)

B)

C)

6

ATTUALMENTE L'ACCESSO DISCIPLINATO DALLA NORMATIVA FOIA VIENE INDICATO COME?
“accesso civico generalizzato” o “accesso generalizzato”;
“accesso civico” o “accesso civico semplice”
“accesso procedimentale” o “accesso documentale”;

A)
B)
C)

7

QUALE CONSEGUENZA GIURIDICA DERIVA NELL’IPOTESI DI ATTO AMMINISTRATIVO VIZIATO PER 
INCOMPETENZA RELATIVA DELL’ORGANO CHE LO HA EMANATO?

L’annullabilità
La nullità
L’inefficacia

A)
B)
C)

8

NEL SISTEMA GIURIDICO DELLE ENTRATE DEGLI ENTI PUBBLICI, LA RISCOSSIONE COSTITUISCE:
La fase in cui il debitore paga la somma dovuta all’ente
Una fase eventuale, obbligatoria solo per le amministrazioni che dipendono dai Ministeri
La fase in cui si appura la ragione del credito

A)
B)
C)

9

I FLUSSI FINANZIARI CHE DEVONO ESSERE INDICATI NEL RENDICONTO FINANZIARIO SON 
AFFERENTI A QUALI MACRO-AGGREGATI?

Attività di finanziamento;
Attività operativa, attività d’investimento e attività di finanziamento;
Attività solo operativa.

A)
B)
C)

10
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NELL’AMBITO DELLA CONTABILITÀ PUBBLICA, QUALE DELLE SEGUENTI È UNA FASE DI GESTIONE 
DELL'ENTRATA?

L'impegno
L'accertamento
L'ordinazione

A)
B)
C)

11

NELL’AMBITO DELLA CONTABILITÀ PUBBLICA, QUALE DELLE SEGUENTI AFFERMAZIONI NON E’ 
CORRETTA?

La riscossione costituisce una fase del procedimento dell'entrata, che consiste nel materiale introito da parte 
del tesoriere delle somme dovute all'ente
La liquidazione costituisce una fase del procedimento di entrata che consiste nel materiale introito da parte 
del tesoriere delle somme dovute all'ente
La liquidazione costituisce una fase del procedimento di spesa attraverso la quale si determina la somma 
certa e liquida da pagare

A)

B)

C)

12

QUALE E’ L’ALIQUOTA DELLA RITENUTA D’ACCONTO?
23%;
20%;
27%.

A)
B)
C)

13

QUALE FRA LE SEGUENTI COPPIE SONO FASI DELLE ENTRATE NELLA CONTABILITÀ PUBBLICA
Ordinazione, pagamento
Versamento, accertamento
Accertamento, liquidazione

A)
B)
C)

14

NELL’AMBITO DELLA CONTABILITÀ PUBBLICA, LA LIQUIDAZIONE COSTITUISCE UNA FASE DEL 
PROCEDIMENTO DI ENTRATA CHE CONSISTE NEL MATERIALE INTROITO DA PARTE DEL TESORIERE 
DELLE SOMME DOVUTE ALL'ENTE?

No, è l’impegno
Sì
No, la liquidazione costituisce una fase del procedimento di spesa attraverso la quale si determina la somma 
certa e liquida da pagare

A)
B)
C)

15

QUALE È IL RUOLO DEL MOL?
È quello di misurare la capacità dell’autofinanziamento della gestione operativa;
È quello di misurare la capacità della gestione di finanziamento.
È quello di misurare la capacità di investimento;

A)
B)
C)

16

SECONDO LE DEFINIZIONI DELL’ART 1 DEL D LGS 82/05, LA POSTA ELETTRONICA CERTIFICATA È:
Il sistema di comunicazione in grado di attestare l'invio e l'avvenuta consegna di un messaggio di posta 
elettronica e di fornire ricevute opponibili ai terzi
Il sistema informativo, le cui interfacce sono pubbliche e aperte, di interagire in maniera automatica con altri 
sistemi informativi per lo scambio di informazioni e l'erogazione di servizi
Il sistema che presta servizi di trasmissione dei documenti informatici per la posta elettronica certificata

A)

B)

C)

17

SECONDO LE DEFINIZIONI DELL’ART 1 DEL D LGS 82/05, IL DUPLICATO INFORMATICO È:
Il documento informatico avente contenuto e forma identici a quelli del documento analogico da cui è tratto
Il documento informatico avente contenuto identico a quello del documento analogico da cui è tratto
il documento informatico ottenuto mediante la memorizzazione, sullo stesso dispositivo o su dispositivi 
diversi, della medesima sequenza di valori binari del documento originario

A)
B)
C)

18

AI FINI DEL CODICE DELL'AMMINISTRAZIONE DIGITALE, GLI ATTESTATI ELETTRONICI CHE 
COLLEGANO ALL'IDENTITÀ DEL TITOLARE, I DATI UTILIZZATI PER VERIFICARE LE FIRME 
ELETTRONICHE ASSUMONO LA DENOMINAZIONE DI:

Certificati elettronici
Autenticazioni informatiche
Certificati qualificati

A)
B)
C)

19

SECONDO LE DEFINIZIONI DELL’ART 1 DEL D LGS 82/05, LA COPIA PER IMMAGINE SU SUPPORTO 
INFORMATICO DI DOCUMENTO ANALOGICO È:

Il documento informatico avente contenuto e forma identici a quelli del documento analogico da cui è tratto
Il documento informatico avente contenuto identico a quello del documento da cui è tratto su supporto 
informatico con diversa sequenza di valori binari

Il documento informatico avente contenuto identico a quello del documento analogico da cui è tratto

A)
B)

C)

20
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LA LEGGE 240/2010, ALL’ART.5, COMMA 4, LETTERA L, STABILISCE:
La previsione di un apposito fondo, finanziato dalle Regioni, a garanzia del riequilibrio finanziario degli atenei
La previsione di un apposito fondo di rotazione, distinto ed aggiuntivo rispetto alle risorse destinate al fondo di 
finanziamento ordinario per le università, a garanzia del riequilibrio finanziario degli atenei
La destinazione di parte delle risorse del fondo di finanziamento ordinario per le università ad un apposito 
fondo di rotazione, a garanzia del riequilibrio finanziario degli atenei

A)
B)

C)

21

QUALE DELLE SEGUENTI AFFERMAZIONI È VERA CON RIFERIMENTO ALLA NOMINA DEL 
COORDINATORE DEL NUCLEO DI VALUTAZIONE, AI SENSI DELLA LEGGE 240/2010?

Viene nominato dal Consiglio di Amministrazione
Viene nominato dal Senato Accademico
Viene nominato dal Consiglio degli studenti

A)
B)
C)

22

LA LEGGE 240/2010 (ART.1, COMMA 2) STABILISCE CHE LE UNIVERSITÀ POSSANO SPERIMENTARE 
PROPRI MODELLI FUNZIONALI E ORGANIZZATIVI DIVERSI DA QUELLI INDICATI NELL'ART. 2 DELLA 
LEGGE STESSA, A CONDIZIONE CHE:

Definiscano, in totale autonomia, le modalità di verifica periodica dei risultati conseguiti
Tale sperimentazione avvenga sulla base di accordi di programma con il Ministero dell'istruzione, 
dell'università e della ricerca

Tale sperimentazione abbia una durata minima di due anni

A)
B)

C)

23

SECONDO QUANTO INDICATO LEGGE 240/2010 CHI HA LA RAPPRESENTANZA LEGALE 
DELL’UNIVERSITÀ?

Il Direttore Generale
Il Rettore
Il Consiglio di amministrazione

A)
B)
C)

24

IN EXCEL, IL SIMBOLO DELLE FORBICI PRESENTE NELLA BARRA DEGLI STRUMENTI CONSENTE DI 
ATTIVARE LA FUNZIONE?

Taglia, che rimuove la selezione a la inserisce negli appunti
Riduci, che consente di accorciare le dimensioni del contenuto di una cella
Taglia, che rimuove la selezione che viene persa

A)
B)
C)

25

IN WORD A COSA SERVE L'ANTEPRIMA DI STAMPA?
È l'unico strumento attraverso il quale si possono gestire le dimensioni della pagina
A visualizzare a video un documento in modo identico a come apparirà stampato
È l'unico strumento attraverso il quale si possono gestire i margini

A)
B)
C)

26

QUALE È IL GRAFICO PIÙ ADATTO A MOSTRARE DATI CHE RIGUARDANO PERCENTUALI DI UN 
INSIEME?

A barre
Lineare
A torta

A)
B)
C)

27

______ DO YOU GO JOGGING?
which
how often
who

A)
B)
C)

28

CHOOSE THE BEST WORD TO COMPLETE THIS SENTENCE: I STAYED HOME YESTERDAY AND _______ 
SOME LETTERS.

wrote
writed
written

A)
B)
C)

29

CHOOSE THE BEST WORD TO COMPLETE THIS SENTENCE: I WILL CALL ________  FIVE O'CLOCK.
in
on
at

A)
B)
C)

30


